Dotbeslbisns

FORENINGSARKIV

ARKIVASSISTENT

Bohuslans foreningsarkiv ar en regional arkivinstitution for enskilda organisationer i Bohuslan. Vi ar en ideell
organisation med narmare 300 medlemsorganisationer. Vi ar verksamma i hela landskapet men finns i Uddevalla
dar vi hyr lokaler pa Bohuslans museum. Vi har ett nara samarbete med 6vriga forenings- och folkrérelsearkiv
inom Vastra Gotaland.

Vi samlar in, ordnar, bevarar och tillgangliggor historiskt kallmaterial. Vart mal ar att sprida kunskap om arkiven
som &r en del av vart nationella kulturarv, att gora samlingarna tillgangliga och att uppmuntra till forskning.
Detta gor vi genom att ta emot studiebesok fran skolor och foreningar, erbjuda service till forskare, anordna
kurstillfallen, foreldsningar och utstéliningar.

Nu soker vi en arkivassistent till var verksamhet. Som arkivassistent kommer du att arbeta med besoks- och
forskarservice, registrera och arkivera handlingar, uppdatera databaser, telefonservice och annat administrativt
arbete.

Du som soker bér ha ordningssinne och kénsla for god service. Arbetet kréver att du har goda kunskaper i
svenska spraket. Datorvana ar ett krav da arbetet innebar mycket informationssokning och uppdatering av
information i databaser. Kunskap om Office-paketets olika program &r ett plus. D& du kommer att inga i en
mindre arbetsgrupp ar det viktigt att du kan arbeta sjalvstandigt samtidigt som du har god samarbetsformaga.

Vi ser garna att du har en avslutad gymnasieexamen. Erfarenhet frAn administrativt arbete och arbete med
kundmottagning/besoksservice.

Det &r meriterande
e Om du har arbetat med arkivfragor tidigare eller har kannedom om det regelverk som styr arkiv- och
dokumenthantering.
e  Arbetat med arkivforteckningsprogrammet Visual Arkiv.
e Har arbetat inom offentlig forvaltning.
e Arintresserad av och har kunskap om foreningslivets organisation.
o  Kaénner till grunderna for det svenska samhéllets framvaxt.

Tjansten ar en tillsvidareanstallning, heltid, men vi tillampar sex manaders provanstallining.
Lon och villkor enligt avtal. Kollektivavtal finns.

Frégor kan stéllas till pa telefon 0522-37011 till:
Arkivchef Elisabeth Sandberg Niklasson
Arkivarie Linda Ohlsson

Ansokan skickas till:
Bohusléns Foreningsarkiv
Box 403

451 19 UDDEVALLA

Alternativt: info@bohusarkiv.se

Vi vill ha din ansékan senast 2019-02-22.

Postadress Besoksadress Telefon Telefax Postgiro Bankgiro
Box 403 Bohuslans Museum 0522-37011  0522-656505 718 018-5 197-
1019

451 19 Uddevalla Museigatan 1, Uddevalla
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